Guatemala 28 de febrero de 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTRO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos Numero 189-2017 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Numero 35-2017 correspondiente al mes de febrero del presente afio, y
para el cobro de mis honorarios estoy presentado factura Serie B nimero 0009.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta elaboracion de
documentos de compra directa, cotizacion, licitacion publica y casos de
excepcion para adquisicién de bienes, obras y servicios que se requieran para
el desarrollo de las actividades de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

2. Brindar apoyo en el correcto desarrollo de procesos de adquisicion.

3. Apoyar en el seguimiento a las actualizaciones en materia de adquisiciones y
contrataciones a través de la Direccion Normativa de Adquisiciones y
Contrataciones del Estado aplicables a los objetivos de la Seccion de Compras.

4. Apoyar en el desarrollo de informes circunstanciados e informes relacionados a
la programacién y ejecucion de proyectos de compras a las distintas
dependencias de fiscalizaciéon cuando sea requerido.

5. Brindar apoyo a la Seccién de Compras y las distintas unidades que integran el
proceso de adquisicion de bienes, suministros y contrataciones de obras y
servicios en aspectos técnicos, logisticos y temas de recepcion y liquidacion de
obras.

6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Apoyé en la correcta elaboracién y recopilacién de firmas de expedientes de
deuda del afio 2,016 que quedaron pendientes de completar para ser liquidados
en el presente afio.

2. Apoyé en la adquisicion de una manta vinilica de 6 metros de ancho por 3
metros de largo a full color para actividad externa de la Caravana del Zorro.



3. Apoyé para que se recibiera un servicio de Reparacion y Mantenimiento de dos
Impresora Tipo Plotter de la Direccion de Infraestructura Fisica.

4. Apoye en la cotizacion de cuatrimotos adaptado a un carretén para uso de los
Centros Deportivos, quedando en espera de autorizacién de adquisicion.

5. Apoye en la adquisicion de 200 cajas plasticas en su evaluacion fisica para
comprobar su resistencia y durabilidad para uso de las Diferentes Secciones de
Archivo del Viceministerio del Deporte.

6. Apoye en la evaluacioén y correccion de Solicitud de Materiales que ingresaron a
la Seccion para realizar la compra.

Claudia Lizeth \Chavez Ramirez

Jogk Alejandro Palomo Lopez
Jefd de la Seccion de Compras a.1.
Direkcion General del Deporte y 13 Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



